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INFORME MENSUAL DE ACTIViDADES

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Guatemala, 31 de enero de 2022

/

Director General y

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas <
Ministerio de Cultura y Deportes /

Su despacho,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de diriglrme a usted, para presentarle mi infarme MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratistea: Ménica Celeste Sor Chile / Cul 1680 45400 0109 ‘/
Nimero de contrato: DGDCFC-029-061-2022 /7 Acuerdo Ministerialk |-2022
Serviclos (Técnicos o Profesionales): Técnlcos e Nit del Contratista: 93365101 ¢
Ntimero de Factura: 785335580 -7 Serte: Co27E82C -~
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 4 , Periodo del Informe: 03/01/2022 Al 31fo1/2022 ~ ./
Monto Total del Contrato Q 14,677.42, Plazo del Contrato: o3/o1/z022 Al 3osfo22 ¢
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Dlreccitn de Partlcipacién Cludadana

Objetivos del Contrato; *El técnico” se compromete a prestar sus serviclos técnicos para la Birecclén de Participacidn Cludadana de la

Diraccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripeiones de sus conochmientos técnicos, en la prestacion de
Serviclos téecnlcos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segiin Cluusullu de
contrato: Tercera),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a}

b)

<)

e)

9)

Apoyé en {a planificaclén, coordinacidn, recepeidn y entrega de facturas e informes mensuales del personal de Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural a la Delegacidn de Recursos Humanos de la Direccion General de Descirollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas,

Apoyé en el archivo de lu correspondencla recibida y emitida por las Casas de Desarrollo Cultural,

Apoyé en la elaboracién y actualizacién quincenal de la base de datos sobre los Serviclos Técnicos/Profeslonales del proyecto de Casas de
Desatrollo Cultural.

Apoyé en brindar lineamlentos a persanel de nuevo Ingreso sobre informes de henararios, final de actividades y fincl de resultados,

Apové en el registro de facturas e informes mensuales del personal de Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

Apoyé en dar seguimiento v atencién a los diferentes solicitudes reafizadas por Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo
Cultural v Fortafecimiento de las Culturas referente o los Servicios Téenicos wo Profesionales del proyecto de Casos de Desarrollo Cultural,

Apoyé en dar acompariiomilento a los eventos designados por la Direceidn de Participacién Ciudadane.
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